Zakladni $kola, Ceska Skalice, okres Nachod
Zelena 153, 552 03, Ceska Skalice

Vnitrni rad Skolni druziny

C.j.: 440024
Vypracoval: Alzbéta Zvonickova,

vedouci vychovatelka §kolni druZiny
Schvalil: Mgr. Iveta Beranova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 24. Cervna 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2. 74t 2024
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 2. 741 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk,
které tvoii soucast tohoto predpisu.




Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvo¥i ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii
mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokraovanim $kolniho vyucovani,
ma sva specifika, ktera ji odliSuji od 3kolniho vyucovani. Hlavnim poslinim SD je
zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastniki zajmového vzdélavani,
¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni 8koly, pfednostné zakam 1. - 3. tiid.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava Zakii vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shroméazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zalozena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti — zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zékladnich potteb ditéte.
2. Pravo na rozvoj — umoziiuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.
3. Pravo na ochranu — chrani dité pied nasilim, vS§emi druhy zneuZzivani a zanedbavani.
4. Pravo na ucast — dava ditéti moznost vyjadfit svlij nazor ve vSech zalezitostech, které se
ho tykaji.
PRAVA UCASTNIKU:

a) na Tucast na vychovnych, vzd€lavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

c) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Uastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Uastnik musi sviij nazor vyjadfit pfiméfenou
formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti,

d) naodpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz 1 na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji ti€astnici travit v klidné, pohodové

a pratelské atmosféte,



f)

g)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

a)
b)

ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti,

byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druzing.

POVINNOSTI UCASTNIKU:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny vychovateli $kolni druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynii v§ech ostatnich zaméstnanct skoly, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovéani a jednani ve §kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluticastnikli, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
prijdou do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou,

zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrzovat své misto 1 ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a potadku, chranit majetek pfed poskozenim,

prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

béhem vychazky a pobytu venku maji Gi€astnici své obleceni a aktovky ulozené v Satné. Za
mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi. Pii odchodu ze SD se uéastnici obouvaji v
Satnach v pfizemi. Obleceni (kSiltovky, pfeziivky, teplaky apod.) maji podepsané.

chovat se ve Skolni druzin¢ tak, aby neohrozoval spoluti¢astniky ani vyucujiciho.

UCASTNICI NESMEJI:

nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkéch,

nosit do SD predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
ucastnika nebo jinych osob,

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby



d)

g)

V.

V.

pied ukonéenim pobytu v SD z bezpeénostnich diivodi opoustét skolu a $kolni areal bez
védomi vychovatelky SD,

pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky ucastnika vici jinému
ucastnikovi ¢i vaci pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a u¢astnik bude za toto provinéni ze SD vylouden,

v prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD tucastnici nesméji pozivat
alkoholické népoje, koutit, vyrabét, distribuovat, ptrechovavat, §itit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Ugastnik se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci
potadanou Skolni druZzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PorusSeni
tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu Skolni druziny a tGcastnik bude
za toto provinéni po projednani se zakonnymi zastupci ze SD vylouden,

jestlize ucastnik hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati piispévek na
pobyt ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé& k odstranéni

nedostatkd, bude G¢astnikovi ukon&ena dochazka do SD.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENI
ZE STRANY UCASTNIKU

ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné,

mistnost Skolni druziny 1 své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

majetek Skolni druZiny chrani pfed poSkozenim,

majetek Skolni druziny nesméji ucastnici odnaset domd,

v pfipadé imyslného poSkozeni majetku Skolni druZiny budou rodice vyzvani k jednani o

nahrad¢ zpisobené skody.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU
PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

PRAVA:

a)

b)

piihlasit své dit¢ do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku
vychovatelce,
odhlasit své dité ze SD, a to i v pritb&hu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a preddnim

vedouci vychovatelce,



byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podndty
pfipadné stiznostmi,

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti ti€astnika a o jeho chovani v dobé pobytu v

™

SD,

v ptipad¢ nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na feditele Skoly.

POVINNOSTI:

a)

b)

d)

f)
g)

h)

o pfijeti ditéte do $kolni druziny rozhoduje feditel $koly podle stanovenych kritérii. Do SD
jsou piijimani zaci 1. - 5. t¥id, pfednostné Zaci 1. - 3. tiid. Zaci 4. - 5. t¥id jsou pfijimani do
naplnéni kapacity, kritériem je datum narozeni. Zapis na dalsi Skolni rok probiha v pfedem
ohlaSeném terminu soucasné se zapisem do zdkladni Skoly. Ptihlasovani ucastnika
Vv prvnim tydnu v zafi, ptimo ve SD u vedouci vychovatelky prostiednictvim zapisniho
listku I1ze pouze do naplnéni volné kapacity a pouze ve vyjimecnych piipadech.

na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu ucastnika ve Skolni druziné. Odchod
Gi¢astnika ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pii predloZeni
pisemné zadosti rodi¢t s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde uc¢astnik sam nebo v

doprovodu a podpisem rodict. Telefonicka ¢i Gistni dohoda o zméné neni mozna!

pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku, zmény je nutné
vCas vZdy pisemné oznamit,

rodi¢e (zdkonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro
pfipad nemoci Ucastnika a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ucastnika a na
pravidelné uZivané 1éky,

pii vyzvednuti Ucastnika ze Skolni druZiny pouziji rodice ucCastnika terminal Bellhop u
vchodu a ucastnika si osobné pievezmou ze SD,

na obdobi prazdnin a dnil feditelského volna je Skolni druziny uzaviena,

piispévek na pobyt ti€astnika ve Skolni druZing je stanoven v souladu s vyhlaskou €.
74/2005 Sb. o zdyjmovém vzdélavani v platném znéni na 150 K¢ méesicné,

veskeré piipominky k praci Skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditel
Skoly,

s vnitfnim fadem SD jsou rodice i Gi¢astnici seznameni na za¢atku dochazky do SD a rodice

svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim,



VI.

j)

e)

9)

h)

VII.

a)

b)

pokud ucastnik zistane v SD po skon&eni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢tm, po
domluvé s rodici pocka s ucastnikem ve skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou, v ptipad¢,

ze nesezene rodice, vola pracovniky OSPOD, kteii zajisti péci o ucastnika.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU
pusobi na ucastniky jednotnym zptsobem, ucastnika povazuji za svého partnera, kterému
jsou ndpomocni dle svych moznosti,
od ucastnikti vyzaduji spravné jednani, nespravné jednani ucastnikl feSi odpovidajicimi
kroky, které nejsou v rozporu se zakony,
chrani ucastniky pted vSemi formami Spatného zachdzeni,
zachovavaji diskrétnost pfi feSeni individuélnich psychologickych problémd, fidi
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji,
zjisti-li, ze je ucastnik tyran, kruté trestan, vystavovan vliviim ohrozujicim jeho zdravy
vyvoj nebo je s nim jinak $patn€ zachdzeno, jsou povinni informovat pfislusné organy
péce o dite,
komunikuji se zdkonnymi zastupci partnerskym zpiisobem,
pfi urazu poskytnou tcastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni u€astnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazii.
provedou prokazatelné pouceni G€astniklt v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni ucastniki, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam do

ttidni knihy.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi
UCASTNIKU A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVIi NEBO NASILI

po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfedd ucitelka vychovatelce ucastniky
z4jmového vzdélavani,

dochazka prihlasenych ucastniki je povinna. Neptitomnost ti€astnika zapiSe vychovatelka
do Ptehledu vychovné vzd€lavaci prace. Denné je vedena dochézka s ptrehledem
pritomnych ucastniki a €as jejich odchodu. Mimotaddny odchod (na zédkladé pisemné
zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde ucastnik sim nebo v doprovodu a podpis)

také zapiSe a vyzna¢i hodinu odchodu. Zadosti zaklada,



c) oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 ucastnikd (vyhl. &. 74/2005 Sb. v platném
znéni),

d) ucastniky zajmového vzdélavani z kongiciho oddéleni SD pieda vychovatelka vzdy se
seznamem osobné do ur¢eného oddéleni,

e) pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu
ucastnikli ptipadnout vice nez 25 ucastnikd. Vyjimku poskytuje feditel skoly v ptipadé
potieby na kazdou akci zvlast na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s
piihlédnutim k zajiSténi bezpecnosti ucastnikli a konkrétnim podminkam akce,

f) stravovani - vychovatelka vede ucastniky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede
ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykua
ucastnikd,

g) pitny reZim pro Ucastniky je zajistén z prispevkl rodici.

VIIl.  PROVOZSD
Skolni druzina je uréena pro Z4ky L stupné. Provoz $kolni druZiny je od 6.00
do 7.45 hodin a od 11.30 do 16.15 hod. Cinnost $kolni druZiny probiha v péti oddélenich, které

se nachazeji v ptizemi skoly v budové Lidicka 216 (samostatné ucebny a jazykova ucebna).

IX. RAMCOVY REZIM DNE SD
6:00 — 7:45 ranni druzina (volna ¢innost dle z4jmli a zaméteni ucastnikit)
11:30 - 13:35 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena, sebe obsluzné ¢innosti
odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individualniho pfani)
odchody ucastnikt
13:35 - 14:45 rekreacni a zdjmova aktivita
sportovni aktivity, venkovni pobyt/vychdzka
14:45 - 16:15 didaktické hry, pfiprava na vyucovani
individuélni odpocinkové ¢innosti
hygiena, sebe obsluzné ¢innosti
odchody ucastniki
Vychovatel pfi vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k z4jmu Gcastnikii a
poctu ucastnikd v oddéleni. Vzdy vSak pfedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu

a Z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich pland.



Odchody #castniki ze Skolni druZiny
Ucastnik odchézi ze SD na zékladé:

—  zapisniho listku od SD (pravidelng)
— jednorazové pisemné zadosti rodicti s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu a

podpisem rodict

Casy odchodii viéastnikii

— po ukonceni vyucovani 11:35 nebo 12:30 u skoly
— véase 13:20 - 13:35 v SD
— Vv case 14:45 — 16:15 kdykoliv

V DOBE 13:35 — 14:45 JSOU UCASTNICI OBVYKLE MIMO MISTNOST
ODDELENI SD (TELOCVICKA, HALA) A PROTO NENI MOZNE V TUTO DOBU
ZAJISTIT PREDANI UCASTNIKA RODICUM.

X. PLATBA ZA SKOLNI DRUZINU
Poplatek za pobyt ucastnika ve skolni druziné ¢ini 150,- K¢/mésic. Platby za $kolni druzinu
probihaji vyhradné bezhotovostnim platebnim stykem. Platba je hrazena ve dvou splatkéch:
1. v zafi pfislusného roku na obdobi zafi — prosinec (600,- K¢)
2. V lednu piislusného roku na obdobi leden — ¢erven (900,- K¢)
Platby jsou zaslany na tcet Zakladni $koly Ceska Skalice. Variabilni symbol je osobni
¢islo ucastnika (toto Cislo sdé€li vedouci vychovatelka na zac¢atku Skolniho roku, nebo pted
nastupem ucastnika do Skolni druziny).
V pripadé neuhrazeni platby do data urceni bude ucastnik ze §kolni druZiny vyrazen.
V piipadé dlouhodobé nemoci ucastnika, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé

zé4dosti zdkonného zastupce vracen.

Uplata miiZe byt snifena nebo prominuta, pokud:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek, pomoci

v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zédkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

€) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Pravidla pro hodnoceni vysledkit vzdéldavani ucastnikii
a) Na hodnoceni a klasifikaci chovani Gcastnika ve $kolni druziné se pouziji ustanoveni

vyhlasky o zdkladnim vzdélavani.



b) Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mutze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miZe rozhodnout o vylouéeni
ti¢astnika ze SD, pokud tento i¢astnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem
porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné

nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastniku, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochazky ucastniki.

c) celoroé¢ni plan akei.

d) ro¢ni hodnoceni prace §kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly, vnitini

fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Mgr. Iveta Beranova, reditelka Skoly



Zakladni $kola, Ceska Skalice, okres Nachod
Zelena 153, 552 03, Ceska Skalice

Dodatek ¢.1
K vnitinimu Fadu Skolni druziny
Platba za Skolni druzinu

Od tplaty za Skolni druzinu je osvobozen zakonny zéstupce ditéte, ktery dolozi rozhodnuti
UP o pobirani pfidavku na dit¢.

V Ceské Skalici dne 2. 9. 2024

Mgr. Iveta Beranova, feditelka Skoly



